
KLAUZULA INFORMACYJNA 

dla osób, z którymi prowadzona jest KORESPONDENCJA 

 w formie papierowej bądź elektronicznej 

 

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1) – (zwanym w dalszej części „RODO”) informujemy, że: 

1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna w Kędzierzynie-Koźlu ul. Rynek 3, 

47-200 Kędzierzyn-Koźle, telefon: 77 482 37 42, e:mail: sekretariat@mbpkk.pl, NIP: 749-10-04-872, Regon: 

530548667.  

2. W sprawach związanych z ochroną danych osobowych można skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych, 

pisząc na adres e-mail: iod@mbpkk.pl 

3. Państwa dane osobowe gromadzone i przetwarzane będą w celach: 

a) prowadzenia  i dokumentowania korespondencji przychodzącej i  wychodzącej w formie tradycyjnej 

i elektronicznej, ustosunkowaniem się  i  udzieleniem odpowiedzi na Państwa korespondencję – na podstawie 

art. 6 ust 1 lit. c RODO w związku z  rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w 

sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i 

zakresu działania archiwów zakładowych; 

b) realizacji obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze, w zależności od przedmiotu korespondencji - 

na podstawie art. 6 ust 1 lit. c RODO; 

c) archiwizacji w zależności od przedmiotu korespondencji - na podstawie art. 6 ust 1 lit. c RODO w związku z  

ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach; 

d) realizacji prawnie uzasadnionych interesów Administratora lub przez stronę trzecią - na podstawie art. 6 ust. 

1 lit. f RODO np. obrony przed roszczeniami lub dochodzeniem roszczeń - jeśli takie nastąpią. 

4. Odbiorcą Państwa danych osobowych, w zależności od przedmiotu sprawy, mogą być: Organizator Biblioteki 

którym jest Gmina Kędzierzyn-Koźle; podmioty działające na zlecenie Administratora, tj. podmiot świadczący usługi 

IT, serwisowania stron www oraz inne, z którymi łączy nas stosowna umowa; podmioty dostarczające usługi 

pocztowe/ kurierskie w szczególności Poczta Polska S.A; podmiot świadczący obsługę prawną na rzecz 

Administratora; podmioty i organy, którym Administrator jest zobowiązany udostępnić dane osobowe na 

podstawie  obowiązujących  przepisów prawa oraz instytucje na mocy wiążących umów zawartych z  Biblioteką; 

Archiwum Państwowe. W zakresie stanowiącym informację publiczną dane mogą być ujawniane każdemu 

zainteresowanemu lub mogą być publikowane w BIP Administratora zgodnie z przepisami prawa. 

5. Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do spełnienia celu, dla  którego zostały 

zebrane lub przez okres wskazany przepisami prawa - zgodnie z terminami dotyczącymi archiwizacji dokumentacji 

określonymi przez ustawę z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, ustawę z  dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks 

postępowania administracyjnego  i ustawę z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, 

w tym rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, 

jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych. W przypadku realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora przez okres wyznaczony 

właściwym przepisem ustawy z dn. 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny 

6. Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich oraz organizacji międzynarodowych.  

7. Mogą Państwo żądać od Administratora dostępu do swoich danych, ich sprostowania, usunięcia, 

przenoszenia, ograniczenia przetwarzania danych oraz mają Państwo prawo do wniesienia sprzeciwu wobec 

przetwarzania danych osobowych. Zakres każdego z ww. praw oraz sytuacje, w których można z nich skorzystać, 

wynikają z przepisów prawa. To, z którego uprawnienia mogą Państwo skorzystać zależeć będzie m.in. od 

podstawy prawnej oraz celu ich przetwarzania. 

8. Mają Państwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych gdy uznają, że 

przetwarzanie Państwa danych osobowych narusza przepisy RODO. 

9. Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Odmowa podania danych osobowych uniemożliwia 

zawarcie umowy.  

10. W oparciu o udostępnione dane osobowe Administrator nie będzie podejmował wobec Państwa 

zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji będących wynikiem profilowania. 
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